GIRESUN UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yoénerge; Giresun Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgina bagli
Merkez Kitiphane ile birim kitiphanelerinin  kurulus ve orgltlenmesine, Merkez Kiitiiphane ile birim
kutliphanelerinde calisan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarina, akademik ve idari personelin, dgrencilerin ve
diger kisilerin kutiphane hizmetlerinden yararlanmalarina dair usul ve esaslari belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgina bagli
Merkez Kiitiiphane ile birim kittphanelerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 14’(inci maddesine ve 124 sayili

Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hikmiinde
Kararnamenin 33’ tinci maddesine dayanilarak hazirlanmistir. (Senato: 09 Mayis 2012, 2012-03/67)

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Birim Kiitiiphaneleri: Giresun Universitesi Merkez Kiitliphanesi disinda kalan fakiilte, enstitii, yiiksekokul
ve meslek yiiksekokulu kituphanelerini, (Senato: 04.Ocak 2013, 2013-76/2) (Bu madde eklenince basliklar alfabetik
sirayla diizenlendi.)

b) Birim Kitlphane Yoneticici: Birim kitlphanesinin bulundugu birim yoneticisi tarafindan Daire
Baskanliginin ve sube mudirltginin denetimi altinda gorev yapmak (izere atanan personeli,
c) Daire Bagkanhi§i: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgini,

¢) Daire Bagkani: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanin,

d) Kullanici: Kitlphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grenci ve diger arastirmacilari,

e) Kitiphane Komisyonu: Baskanligin badli oldugu rektor yardimcisinin baskanlijinda kitiuphane ve
dokiimantasyon daire baskani, kutlphaneden sorumlu sube midirid ve yine Rektor tarafindan goérevlendirilen 3 (lg)
6gretim elemanindan olusan komisyonu,

f) Merkez Kiitiiphane: Giresun Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

g) Materyal: Kiutliphanelerde kullanilan her trli bilgi kaynagini

§) Rektorlik: Giresun Universitesi Rektorligiini,

h) Sube Mudirliigi: Giresun Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagl sube
madurluklerini,

1) Universite: Giresun Universitesini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus Amaci, Kurulus Sekli
Kurulus amaci

MADDE 5- (1) Universitelerde kiitiiphaneler, yapilan egitim, 6gretim ve arastirmalar icin gereken bilgi ve
belge birikimini saglamak, bu bilgi ve belgeleri ihtiya¢ sahiplerinin yararlanmasina sunmak, bilgi gereksinimlerini
karsilamak amaciyla kurulur.

Kurulus sekli

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin merkezi bir kiitiiphane cercevesinde orgiitlenmesi ve
yuratulmesi esastir. Merkez Kiitiphaneye bagl olmak ve teknik hizmetleri merkezi kutliphaneden yiritilmek
kaydiyla, merkez yerleskenin bulundugu yerlesim alani disindaki diger yerleskeler ile akademik birimler igin,
gerektiginde birim kuttiphanesi kurulabilir. Birim kittphaneleri, ilgili birim yoneticisi ve Kitiphane Komisyonunun
onerisi, Universite Yodnetim Kurulunun karari ile kurulur.

(2) Bolumler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayri kiitiphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve isleyis
YOnetim
MADDE 7- (1) Universitedeki kiitiphane hizmetleri bu Yonerge hiikiimleri cergevesinde Daire Baskanligi,
Daire Bagkanligina bagli sube midarlaga ile birim kittphane yoneticileri tarafindan diizenlenir ve yirdtilir. Bu
Yonerge hikiumleri geregince kurulan kituphanelerde hizmet sunulmasi Daire Baskanhginin gozetim ve denetimi
altindadir.
Daire baskaninin gorevleri ve yuratulen hizmetler
Madde 8- (1) Daire Bagkani, Universite Ydnetim Kurulunun gériisii alinarak Rektor tarafindan atanir.

a) Baskan birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is bolimi, koordinasyon, hizmet i¢i egitim ve denetim gorevlerini
yapar.

¢) Universitede orgiitsel ve yonetsel agidan cagdas kiitiiphane hizmetlerinin yiritiilmesini saglar, denetler ve
organize eder.

¢) Rektorluk tarafindan verilecek olan benzeri diger gorevleri yapar.
Sube madurlugu

MADDE 9- (1) Sube mudurleri, 6ncelikle kuttiphanecilik egitimi goérmis Kisiler arasindan atanir. Sube
madurleri kendilerine badli merkez ve birim kituphaneleriyle ilgili olarak bu Yd&nerge ile belirlenen ve Daire
Baskanliginca kendilerine verilen gorevleri yerine getirirler. (Senato: 09 Mayis 2012, 2012—-03/67)




Birim kitiphane yoneticileri

MADDE 10- (1) Birim kituphane yoneticileri, 6ncelikle kittphanecilik egitimi gérmis Kisiler arasindan
birim kituphanesinin bulundugu ilgili birim yo6neticisi tarafindan atanir. Daire Baskanhginin ve sube mudirliguniin
denetimi altinda asagidaki gorevleri yaparlar: (Senato: 09 Mayis 2012, 2012-03/67)

a) Kdtlphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanhgi tarafindan yapilan dizenlemeler cercevesinde
yuriitmek,

b) Kituphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gereg ve diger her tirli kitliphane materyalini Daire Baskanligina
bildirmek ve teminini saglamak,

c) Her yil aralik ayi icinde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Baskanligina sunmak,
¢) Her yil birimin envanterini ¢ikarmak,
Kittphane komisyonu

MADDE 11- (1) Kiitiiphane komisyonu; Universite egitim ve ogretimini destekleyecek arastirmalara
yardimci olacak koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek igin gerekli materyallerin alinmasi ve takibi ile birim
kutliphanelerinin olusturulmasi gibi konularda tavsiye niteliginde kararlar alir, énerilerde bulunur.

(2) Komisyon yilda en az 1 (bir) kez veya gerektiginde toplanir.
DORDUNCU BOLUM

Kattphane Hizmetleri

Kuattphane hizmetleri
MADDE 12- (1) Kittphane hizmetleri, teknik hizmetler ve kullanici hizmetleri olmak (izere ikiye ayrilir.
Teknik hizmetler

MADDE 13- (1) Teknik hizmetler; kitap, sireli yayin, tez, brosur, gorsel, isitsel, ara¢ ve gerecler gibi bitln
kutliphane materyalinin seciminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar gecirdigi islemlerin tamamidir.

Teknik hizmetleri olusturan servisler
MADDE 14- (1) Teknik hizmetleri olusturan servisler sunlardir:

a) Saglama/aksesyon ve demirbas kayit birimi: Universite egitim ve ¢gretimini destekleyecek arastirmalara
yardimci olacak koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek igin Kitap, sireli yayin, tez, mikro-film, video-bant, gorsel-
isitsel, ara¢ ve gerecler gibi her turli kitiphane materyalinin secimi, satin alinmasi, bagis veya degisim yoluyla
saglanmasi ve kayitlara gecirilmesi islemlerini gerceklestiren birimdir.

b) Kataloglama ve siniflama birimi: Kitiphaneye saglanan tim materyali ¢agdas kataloglama ve siniflama
sistemlerine gore diizenler ve kullanicilarin yararlanmasina sunar.

c) Sureli yayinlar birimi: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek arastirmalara yardimci olacak siireli
yayin koleksiyonunun sec¢imi, satin alinmasi, bagis ve degisim yoluyla olusturulmasi ve gelistirilmesi, belli bir diizen
icinde kullanima sunulmasi islemlerini gergeklestiren birimdir.
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¢) Multimedia teknik hizmetler birimi: Universite egitim ve o6gretimini destekleyecek, arastirmalara
yardimci olacak, kulttrel ve sosyal faaliyetlere katkida bulunacak cd, vcd, dvd, kaset, disket gibi gorsel-isitsel/audio-
visual materyallerle elektronik ortamlarda sunulacak kaynaklarin secgilmesi; satin alinmasi, bagis, degisim yoluyla
saglanmasi, Uretilmesi, cogaltilmasi, belli bir diizen iginde hizmete sunulmasi ve bakiminin yapilmasi islemlerini
gerceklestiren birimdir.

d) Bilgi islem birimi: Kuttiphanedeki tlim bilgisayar sistemini kurarak; bilgisayar sistemindeki arizalarin ve
aksakliklarin giderilmesiyle ilgili islemlerin diizenlenmesi, bu konudaki hizmetlerin aksamadan yaritilmesi igin
birimler arasinda koordinasyonun saglanmasi islemlerini gerceklestiren birimdir.

e) Otomasyon programi isletimi: Kitiphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde isletimi, meydana
gelebilecek aksakliklarin giderilmesi, yedekleme calismalarinin belli bir plan dahilinde yapilmasi islemlerini ylr(tor.
Ayrica kitlphane web sitesinin guncelliginin saglanmasi ve organize edilmesi islemlerini de gerceklestiren birimdir.

f) Ciltleme ve onarim birimi: Bilgi kaynaklarinin onarimi ve ciltlenmesi islemlerini gerceklestiren birimdir.
Kullanicr hizmetleri

MADDE 15- (1) Kullanici hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kitiiphanelerden kullanicilarin en verimli
sekilde vyararlanmalarini saglayan, kitlphane hizmetlerinin tanitilmasi ve bu hizmetlerden yararlanmanin
yayginlastiriimasi igin tniversite icine ve disina yonelik seminer, konferans ve yayin yollariyla kullanicilar ile iletisim
saglanmasi hizmetlerini kapsar.

Kullanici hizmetlerini olusturan servisler
MADDE 16- (1) Kullanici hizmetlerini olusturan servisler sunlardir:

a) Danisma/referans birimi: Kituphane kaynak ve hizmetlerinin Gniversite icinde ve disinda kullanicilara
tanitimini saglayan birimdir. Bu birim, 6zelde kitiiphane materyallerinin, genelde basili olsun ya da olmasin her
tirden bilimsel esash bilgi kaynaklarinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet igi egitim programlari
diizenlemek, bibliyografya taramalari yapmak, yeni c¢ikan yayinlari kullanicilara duyurmak wve enformasyon
hizmetlerini yirttmekle gorevlidir.

b) Odiing verme birimi: Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitiiphane ici ve disi dolasimini sa§layarak
denetlemek; kullanicilarin arastirma ve egitim c¢alismalari icin ihtiya¢c duyacaklari kitliphanede bulunmayan
materyalleri kiitiphaneler arasi ishirligi gercevesinde diger kittiphane ve bilgi merkezlerinden saglamakla gorevlidir.

¢) Multimedia birimi: Multimedia birimine konu olan ve belli bir diizen dahilindeki materyalleri kullanicilara
sunmakla goérevli birimdir.

¢) Rezerv birimi: Rezerv koleksiyonu, zorunlu egitim materyalleri olarak 6gretim Uyeleri tarafindan yazilan
veya secilen ders materyallerinden; ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, ders notlari, makale kopyalari, 6rnek
sinavlar, problem setleri, okuma paketleri ve benzerlerinden meydana gelir. Rezerv hizmetinin amaci, 6gretim
uyelerince secilen kaynaklari sinirli streler igin 6grencilere / kullanicilara 6diing vererek egitimi desteklemektir.

d) Fotokopi birimi: Fotokopi ve benzeri hizmetlerin diizenlenmesi ve yiritilmesinden sorumlu birimdir.



BESINCi BOLUM

Kittiphaneden Yararlanma Sartlari, O_dUn(; Verme Esaslari, Odiing Verilemeyecek Kitap ve Diger
Materyaller, GUniinde lade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

Kuittphaneden yararlanma sartlari

MADDE 17- (1) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli, 6grencileri ile diger arastirmacilar
(Giresun Universitesi personeli ve ogrencileri disindaki kullanicilar) bu Yoénerge’de belirlenen esaslar cercevesinde
kitiphaneden yararlanabilirler.

(2) Universitelerarasi isbirliginin geregi olarak Universite Kitiiphanesi, diger niversitelerin 6gretim
elemanlarina ve arastiricilarina agiktir. Ancak bunlar bagdli olduklari Gniversitelerin kutliphane ve dokiimantasyon
daire baskanhklarinin sorumlulugu altinda kittiphanelerimizden édiing materyal alabilirler.

(3) Kitlphane ve okuma salonlarindan yararlanan kullanicilar cikarken ellerindeki materyali ktUphane
gorevlisine gostermekle yukumludirler. l1zinsiz olarak materyal ¢ikarmaya tesebbiis edenler icin gerekli tedbirler
alinarak haklarinda yasal yollara basvurulur.

(4) Bu Yonerge‘de belirtilen kurallara uymayan, kitlphane personelinin gorev yapmasini engelleyen,
kutliphanede disiplini ve sessizligi bozan kullanicinin kitliphaneden yararlanma hakki kaldirilabilir. Ayrica disiplin
yonetmelikleri hitkiimleri uygulanir.

Odiing verme esaslari

MADDE 18- (1) Universitemizin akademik ve idari personeli ile 6grencileri kiitiphanelerden 6diing kitap
alabilirler. Universiteler arasi isbirliginin geregi olarak, diger Universitelerin 6gretim elemanlarina ancak kendi
kutlphaneleri aracithg ile 6ding kitap verilebilir.

(2) Kiitiphanelerden Universitede gorevli akademik ve idari personele kurum kimlik kartlari; 6grencilere,
6grenci kimlik kartlari karsihginda 6diing verme islemi yapilir.

(3) Kiitiiphanelerden Universite akademik personeli ve lisansiistii 6grencileri 30 (otuz) giin siireyle en fazla 5
(bes) kitap alabilirler. Odiing alinan kitaplarin siiresi baska kullanici tarafindan rezerv edilmedigi siirece en fazla 2
(iki) defa uzatilabilir. Uzatma islemi 6diin¢ verme siiresinin bitimine en ge¢ 2 (iki) giin kala yapilmak zorundadir.

(4) Universite idari personeli 30 (otuz) giin siireyle; lisans, 6n lisans 6grencileri ise15 (on bes) giin siireyle en
fazla 3 (iig) kitap 6diing alabilirler. Odiing alinan kitaplarin siiresi baska kullanici tarafindan rezerv edilmedigi siirece
en fazla 2 (iki) defa uzatilabilir. Uzatma islemi 6ding verme siresinin bitimine en ge¢ 2 (iki) gin kala yapilmak
zorundadir.

(5) Kullanicilar baska kullanici tzerindeki kitaplari kullanicinin iade tarihinden itibaren 3 ({i¢) giin sureyle ve
en cok 2 (iki) kitap rezerv edebilirler. Rezerv edenler, rezerv edilen kitap veya kitaplari 3 (i¢) giin icinde almadiklari
takdirde rezerv suresi dolan kitaplar sistemden otomatik olarak diger kullanicilara 6diing verilir.

(6) Odiing verme siireleri gerektiginde kiitiiphane yonetimi tarafindan yeniden diizenlenebilir.

(7) Universitemizin biitin akademik ve idari personeli goreve basladiklari tarihten, 6grenciler ise kayit
yaptirdiklari tarihten itibaren kittiphanemiz Gyesidirler.

(8) Kullanicilar alinan yayinlari baska kisilere devredemezler.
(9) Daire Baskanhg o6dung verme siresi dolmadan kullanicilardan materyallerin iadesini isteyebilir.
(10) Kullanicilar tarafindan ¢ok kullanilan kitaplar, kullanicilarin istegi veya kitiuphane yodnetiminin ve

ogretim Gyelerinin karariyla rezerv kitaplar bélimine konulur. Bu kitaplar iki saat slreyle kituphane icinde édiing
verilir. Baska bir kullanici tarafindan istenmez ise sure iki saat daha uzatilabilir.



(11) Baskasina ait kimlik karti ile 6diing materyal alinamaz. Baskasinin kimligi ile 6diing materyal almaya
calisanlar hakkinda gerekli idari, hukuki ve cezai islem yapilir.

(12) Universitede gorevli akademik personel, kiitiiphaneler arasi isbirli§i cercevesinde diger Universite
kutlphanelerinden Daire Baskanligi aracihigiyla en fazla 3 (ii¢) kitap talebinde bulunabilirler. Ilgili kitaplarin
getirilmesi icin gerekli olan posta ve sair (icretler talep eden akademik personel tarafindan karsilanir.

Odiing verilemeyecek kitap ve diger materyaller

MADDE 19- (1) Asagida belirtilen kuttiphane kitap ve materyalleri disariya 6ding verilemez:

a) Basvuru/miracaat eserleri (Abstrakt, indeks, s6zlik, ansiklopedi, v.b.),

b) Yayinlanmamis tezler,

c) Gorsel-isitsel araclar,

¢) Rezerve kitaplar,

d) Ciltlenmemis sureli yayinlar ile bunlarin son sayilari,

e) Muzik notalari,

f) Atlas, harita ve slaytlar,

g) Koleksiyon parcalari, heykel, sanatsal v.b. materyaller,

g) Yazma ve nadir basma eserler,

h) Bagh kituphane birimlerinin onerileri tzerine Daire Baskanhgi tarafindan belirlenen ve kitliphane disina
cikariimasinda sakinca bulunan diger materyaller.

(2) Kullanicilar bu gibi materyallerden sadece kitiiphane icinde ve gerektiginde bir gorevlinin gézetiminde
yararlanabilirler.

Gununde iade edilmeyen kitap ve diger materyaller(Senato: 04 Ocak 2013, 2013-76/2)

MADDE 20- (1) Odiing aldiyi materyali siiresinde iade etmeyen kullanici, baskaca hicbir isleme gerek
bulunmaksizin stire sonunu izleyen giinden itibaren gecen her giin icin akademik yilbasinda Daire Baskanli§i
tarafindan teklif edilip Universite Yonetim Kurulunca belirlenen ve kitiiphanelere duyurulmus olan gecikme
cezasl miktarini 6demekle yukuamladdr.

(2) Kendisine 6deme cezasi uygulanmaya baslanmis olan kullaniciya, 6ding aldigi materyali iade
etmedi§i ve akademik yilbasinda Daire Baskanh§i tarafindan teklif edilip Universite Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen ceza limitini astigi durumlarda tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini
ddemedigi strece baska bir materyal 6diing verilmez.

(3) Gecikme suresinin 60 (altmis) gini asmasi halinde, Daire Baskanhg ilgili kullaniciy bir yazi ile
uyararak sfz konusu materyalin 30 (otuz) gin icerisinde iadesini ister. Bu siire sonunda da iadesi yapilmayan
materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanir. Kullanicilara ait para cezalari Universitenin gelir bitgesine
kaydedilmek Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca ilgiliden tahsil edilir.



ALTINCI BOLUM

Odiing Alinan Kitap ve Materyalin Yipratiimasi ve Kaybi, Deger Takdir Komisyonu, Kitiiphaneden ilisik
Kesme

Odiing alinan kitap ve materyalin yipratiimasi ve kaybi

MADDE 21- (1) Bir kitap veya benzeri materyali 6dlin¢ alan kisi, o kitap veya materyalde dikkatsiz ve kot
kullanma sonucu meydana gelecek olan hasari gidermekle yikiumltdir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu
miktar, o kitap veya materyalin o giinkii degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi géz 6niine alinmak sureti
ile Daire Baskaninin olusturacagi 3 (u¢) Kisilik bir komisyon olan Deger Takdir Komisyonu tarafindan belirlenir.

(2) Odiing alinan materyalin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda;
a)Yipratilan veya kaybedilen kitlphane materyali oncelikle piyasadan aynen temin ettirilir.

b)Bunun mimkiin olmadiginin belgelenmesi halinde materyalin o glinkii degeri izerinden %100 islem Ucreti
alinir.

c)Kaybedilen vyayin, iade tarihinden Once kutiphaneye bildirilmezse ayrica gecikme cezasi alinir.

(3) Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolayr Deger Takdir Komisyonunca belirlenen miktar Universitenin
gelir butcesine kaydedilmesi igin Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca ilgiliden tahsil edilir.

Deger takdir komisyonu

MADDE 22- (1)Deger Takdir Komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri kitliphane
materyallerinin giincel degerleri goz 6niine alinarak degerinin belirlenmesi ve bu degerin Universite gelir biitgesine
aktarilmasi konusunda Daire Baskaninin tespit edecedi en az 3 (ii¢) kisiden olusur. Deger Takdir Komisyonu, kayip
veya zayi olan kitap ve diger materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar; materyalin hacmini, cilt
bedelini, k&gt kalitesini, ulasim masraflarini, antika ve sanatsal degerini, nadir eser olup olmadidini, paranin zaman
icerisindeki deger kaybini g6z éniinde bulundurarak deger saptamasinda bulunur.

(2) Kuttphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini demirbas kayitlarina
gecirmek Uzere tespit eder.

Kittphaneden ilisik kesme

MADDE 23- (1) Universite personeli ve 6grenciler Universiteden ayrilmadan once kiitiiphane ile ilisiklerini
kestirmek zorundadir. Emeklilik, istifa veya sair nedenlerle Universiteden ayrilmak isteyen akademik ve idari
personel, kutliphaneden oding aldigi materyalleri iade etmeden ve ilisik kesme islemlerini tamamlamadan
Universiteden ayrilamaz.

(2) Uzerinde 6diing aldigr kitap kayith oldugu halde 6grenimini birakarak Universiteden ayrilan ¢grenci yasal
islem yapilmak (zere Rektorlik Makamina bildirilir.

(3) Yatay gecis yapacak ogrenciler, ilisik kesme belgesini kituphaneden onaylatmak zorundadirlar.

(4) Universiteden mezun durumunda olan 6grenci, ilisik kesme belgesini kiitiphaneden onaylatmadan
diploma veya cikis belgesi alamaz.

(5) Bu islemler Daire Bagkanhi§inin koordinatérliigiinde Ogrenci isleri Daire Baskanligi ve Personel Dairesi
Baskanliginin isbirligi ile yurattlr.



YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hikumler
Genel koleksiyon politikasi
MADDE 24- (1) Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun genisletilmesi
faaliyetleridir. Kltlphane koleksiyon gelistirme politikasi Universitenin egitim, 6gretim, arastirma alanlari ve kiltirel
ihtiyaclari dogrultusunda belirlenir.

(2) Kituphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri asagida belirtilmistir:

a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi kaynagi ve gorsel-
isitsel kaynak saglamak.

b) Arastirmalar igin gerekli kaynaklari saglamak.

c) Her ders igin temel ve yardimci kaynaklari saglamak.

¢) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak secimi olgttleri:
) MADDE 25- (1) Satin alma veya bagis yoluyla kitliphane koleksiyonuna girecek olan bitin kaynaklar,
Universitenin genel egitim ve 6gretim hedefine, saptanmis olan amaglarina acikca uygun olmak sartiyla asagidaki
Olcltlere gore secilir:

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap disi kaynaklara uygunlugu,

C) Yazar veya yayina hazirlayanin énemi ve status,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullaniimis olmasi,

e) Universite 6gretim elemanlarinin énerileri,

f) Yayinevinin guvenilirligi ve standartlari,

g) Fiziki formun uygunlugu.

Bagis politikasi

MADDE 26- (1) Kuituphaneye bagis yapilan kitap, streli yayin ve kitap disi materyaller koleksiyon
gelistirme politikasi i¢inde Deger Takdir Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Materyal secimi ile ilgili 6lcutler
MADDE 27- (1) Materyal secimi ile ilgili él¢ttler sunlardir:

a) Yazma ve nadir eserler, belgeler, herhangi bir sanat ya da hatira degeri olan kitaplar ve
yazarlarin musvedde halindeki ¢alisma ve mektuplari segilir. Senato: 09 Mayis 2012, 2012-03/67)

b) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite kitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel
ozelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltirel agidan destekleyici
nitelikte olmahdir.



c) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda glincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde ise glncelligi devam
eden kaynaklar veya edebi eser niteligi tastyan yayinlar olmalidir.

¢) Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar k&git, basim ve igerik agisindan degisiklik gosteriyorsa bagis
kabul edilemez.

d) Fiziksel agidan temiz kullaniimamis, sayfalari eksik, asiri yipranmis yayinlar bagis kabul edilemez.
e) icerik agisindan insanlari yonlendirici siyasi propaganda iceren yayinlar bagis kabul edilemez.

f) Sdreli yayinlarda; kendi iginde cilt butunligu saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile butunlik
saglamayan yayinlar ve tek sayilar badis kabul edilmez.

0) IIkégretim, lise ders Kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile ¢ogaltilmis yayin ve materyaller bagis kabul
edilemez.

g) Bagis yapan Kisiler icin, kiitiphane icinde dermenin bitlnligini bozacak sekilde dzel bir koleksiyon ya da
raf olusturulamaz.

h) Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar icin baska birim ya da kurum kittiphanesine bagis veya
degisim yoluyla gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Daire Baskanligina aittir.

1) Klttphane, bagdis yapilan materyallerin listesinin duyurusunu yapmak zorunda degildir.

i) Bagista bulunulan yayinlara Daire Baskanliginca, "............ nin bagisidir seklinde bilgi kasesi vurulabilir.

j) Kitlphane koleksiyonu icin uygun olan materyaller demirbas numarasi verilerek diger materyaller icin
yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma Universite adina tesekkiir
mektubu goénderilebilir.

k) Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

Yururlak

MADDE 28- (1) Bu Ydénerge “Giresun Universitesi Senatosu”nca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yuridtme

MADDE 29- (1) Bu Ydénerge hiikiimlerini Giresun Universitesi Rektorii yiritiir.



